	[image: image1.emf]
	Urząd Miejski w Ząbkowicach Śląskich

ul. 1 Maja 15, 57-200 Ząbkowice

Śląskie

tel. +48 (74) 8 165 300, 8 165 301
fax. +48 (74) 8 155 445

www.zabkowiceslaskie.pl

e-mail: urzad@zabkowiceslaskie.pl
	[image: image2.emf]

	
	
	                     SO 06

	
	
	

	KARTA USŁUGI

Wydanie dowodu osobistego

	Wymagane dokumenty:

	1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego własnoręcznie podpisany – druk SO 06. Wniosek należy wypełnić czytelnie, drukowanymi literami. (Druki dostępne 
na parterze Urzędu Miejskiego w Wydziale Spraw Obywatelskich, pok. 1 oraz 
w Biurze Obsługi Interesanta).
2. Dwie aktualne fotografie o wymiarach 35x45 mm, lewy profil z widocznym lewym uchem.
3. Osoby, które nie zawierały związku małżeńskiego (panna, kawaler) – skrócony odpis  aktu urodzenia, o ile miejsce urodzenia znajduje się poza miastem i gminą Ząbkowice Śl.
4. Osoby, które zawierały związek małżeński – aktualny odpis skrócony aktu małżeństwa 
z informacją o noszonym nazwisku, o ile związek małżeński zawierały poza terenem miasta i gminy Ząbkowice Śl.
5. Dotychczasowy dowód osobisty.


	Opłaty:

	Nie podlega opłacie.


	Przewidywany termin załatwienia sprawy:

	30 dni od dnia złożenia wniosku.


	Jednostka odpowiedzialna:

	Wydział Spraw Obywatelskich
Nr pokoju: 1
Osoba do kontaktu : Jadwiga Ziętka

W zastępstwie: Rafał Kozak

Nr telefonu: 074 8 165 334

Godziny urzędowania, pn, śr, czw, pt: 7.00-15.00

                                                        wt: 8.00-16.00



	Tryb odwoławczy:

	Nie podlega odwołaniu.


	Podstawa prawna:

	1. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006r. , Nr 139, poz. 993,późn.zm.).
2. Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 06 lutego 2009r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U.  Nr 47, poz. 384).


	Uwagi:

	1. Dowód osobisty obowiązana jest posiadać osoba będąca obywatelem polskim 
i zamieszkała w Rzeczypospolitej Polskiej:

od ukończenia 18 roku życia,

od ukończenia 15 roku życia, jeśli pozostaje w stosunku pracy lub nie zamieszkuje wspólnie z osobami, pod których władzą rodzicielską lub opieką się znajduje, albo 
nie  pozostaje pod władzą rodzicielską lub opieką.
2. Wniosek należy składać osobiście.
3. Wniosek wypełnia i podpisuje osoba ubiegająca się o wydanie dowodu osobistego.
4. Przy składaniu wniosku dla dziecka do 13 roku życia, konieczna jest obecność obojga rodziców z dzieckiem lub opiekunów prawnych, a dla dziecka po ukończeniu 13 roku życia jedno z rodziców lub opiekunów prawnych.
5. Osoba, która utraciła dowód osobisty, jest obowiązana wystąpić niezwłocznie 
o wydanie jej nowego dokumentu do organu gminy właściwego ze względu 
na miejsce pobytu stałego.
6. Osoba, która odnalazła własny dowód osobisty, zgłoszony jako utracony, jest obowiązana zawiadomić o tym niezwłocznie organ gminy, w którym został złożony wniosek o wydanie nowego dowody osobistego.
7. Osoba, która znalazła cudzy dowód osobisty lub własny, w miejsce którego wydano już nowy dokument, jest obowiązana niezwłocznie złożyć znaleziony dokument 
w najbliższym organie gminy.



	opracował: Daria Nieć
sprawdził: Jadwiga Ziętka
zatwierdził: Sylwia Sobala


