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	Karta usługi

FP/01

	Zwrot opłaty skarbowej



	Wymagane dokumenty:

	1. Wniosek w sprawie zwrotu opłaty skarbowej podpisany przez osobę fizyczną we własnym imieniu, w przypadku osób prawnych podpisany przez osobę uprawnioną (KRS) lub pełnomocnika (pełnomocnik wnioskodawcy zobowiązany jest do wniosku dołączyć dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa wraz z dowodem zapłaty opłaty skarbowej).
2. Dowód zapłaty – oryginał lub uwierzytelnioną kopię dowodu zapłaty. Dowód zapłaty może mieć formę wydruku potwierdzającego dokonanie operacji bankowej.

	Opłaty

	Wniosek nie podlega opłacie skarbowej.

	Miejsce złożenia dokumentów

	Biuro Obsługi Interesanta

	Sprawę załatwia:

	Wydział Finansów i Planowania
Nr pokoju - 7
Osoba do kontaktu:
Alicja Hopszta – Główny Specjalista ds. księgowości, tel. (74) 8 165 340
Maria Grzesik - Z-ca Skarbnika Gminy, tel. (74) 8 165 337
Godziny urzędowania: pn, śr, czw, pt: 7.00-15.00; wt: 7.00-18.00                         

	Termin załatwienia

	Decyzję w sprawie zwrotu opłaty skarbowej wydaje się bez zbędnej zwłoki, jednak nie później niż w ciągu miesiąca, a w sprawie szczególnie skomplikowanej nie później niż 
w ciągu 2 miesięcy od dnia wszczęcia postępowania, chyba że przepisy stanowią inaczej. 
O każdym przypadku niezałatwienia sprawy we właściwym terminie organ podatkowy obowiązany jest zawiadomić stronę, podając przyczyny niedotrzymania terminu i wskazując nowy termin załatwienia sprawy.
Przekazanie zwrotu opłaty skarbowej następuje w terminie do 30 dni  od dnia wydania decyzji w tej sprawie. 

	Tryb odwoławczy

	Samorządowe Kolegium Odwoławcze w Wałbrzychu za pośrednictwem Burmistrza Ząbkowic Śląskich w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji.

	Podstawa prawna

	1.Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1827 ze zm.).
2. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej ( Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330).

3. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ( Dz. U. z 2017 r. poz. 201 ze zm.).
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	Sporządziła – Alicja Hopszta


