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Karta usługi 

                     USC/7b 

Nazwa usługi:             Zastrzeżenie lub cofnięcie zastrzeżenia numeru PESEL   

Wymagane dokumenty: 

 

1. Wniosek o zastrzeżenie lub cofnięcie zastrzeżenia numeru PESEL. (formularz USC-D07b) 

2. Ważny dowód osobisty lub ważny paszport. W przypadku braku tych dokumentów – inny 

ważny dokument ze zdjęciem. 

3. W przypadku niemożności złożenia wniosku o zastrzeżenie numeru PESEL spowodowanej 

chorobą, niepełnosprawnością lub inną niedającą się pokonać przeszkodą zastrzeżenia 

numeru PESEL można dokonać przez pełnomocnika (wzór pełnomocnictwa USC-D07bb), 

który: 

- stawi się osobiście w urzędzie gminy,  

- złoży pełnomocnictwo szczególne do dokonania tej czynności, 

- potwierdzi swoją tożsamość za pomocą ważnego dokumentu tożsamości.  

Cofnąć zastrzeżenia nie może pełnomocnik. 

4. W imieniu osoby nieposiadającej zdolności do czynności prawnych albo posiadającej 

ograniczoną zdolność do czynności prawnych, wniosek o zastrzeżenie albo cofnięcie 

zastrzeżenia numeru PESEL może złożyć osobiście w urzędzie gminy opiekun prawny albo 

kurator. W tym celu przedkłada orzeczenie sądowe potwierdzające wyznaczenie  

go opiekunem albo kuratorem oraz potwierdza swoją tożsamość przedkładając ważny 

dokument tożsamości. 

5. Jeżeli wnioskodawcą jest cudzoziemiec, jego tożsamość potwierdza się na podstawie 

ważnego dokumentu podróży cudzoziemca lub innego ważnego dokumentu potwierdzającego 

tożsamość i obywatelstwo. W przypadku osoby, o której mowa w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 

12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w związku z konfliktem zbrojnym 

na terytorium tego państwa, tożsamość wnioskodawcy może być potwierdzona innym 

dokumentem, na podstawie którego dokonano ustalenia tożsamości osoby, wpisanym  

do rejestru PESEL. 

 

Opłaty 

Nie podlega opłacie skarbowej. 

W sytuacji, gdy wnioskodawca  działa przez pełnomocnika opłata skarbowa za złożenie 

pełnomocnictwa wynosi 17 zł., opłacie nie podlegają pełnomocnictwa udzielone małżonkowi, 

wstępnym, zstępnym lub rodzeństwu.   
Wpłaty należy dokonać na rachunek: Bank Spółdzielczy w Ząbkowicach Śląskich 
Nr 55 9533 0004 2001 0009 8645 0057  

 

Miejsce złożenia dokumentów 

Osobiście w pok. nr 1. 

Sprawę załatwia: 

mailto:urzad@zabkowiceslaskie.pl
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytqnbwga3dmltqmfyc4nrwgyytqmrugq


Wydział Spraw Obywatelskich i Urząd Stanu Cywilnego 

Nr pokoju - 1 

Osoba do kontaktu  

Jolanta Laprus – Inspektor ds. obywatelskich i rejestracji stanu cywilnego 

Sylwia Sobala – Kierownik Wydziału Spraw Obywatelskich i Urzędu Stanu Cywilnego 

Nr telefonu – 74 8 165 332 

Godziny urzędowania: wt. , śr., czw., pt.: 7.00-15.00; pn.: 7.00-18.00                             

Termin załatwienia 

Niezwłocznie. 

Tryb odwoławczy 

Nie przysługuje. 

Podstawa prawna 

1. Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (tekst jednolity Dz. U. z 2022 

r. poz. 1191 z późn. zm.). 

2. Ustawa z dnia 7 lipca 2023 r. o zmianie niektórych ustaw w celu ograniczenia 

niektórych skutków kradzieży tożsamości (Dz. U. z 2023 r. poz. 1394). 

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  (tekst jednolity Dz. U. 

z 2023 r.  poz. 2111). 

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego  

(tekst jednolity Dz. U. z 2023 r.  poz. 775 z późn. zm.). 

5. Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji  z dnia 15 listopada 2023 r. w sprawie określenia 

wzorów i sposobu wypełniania wniosków stosowanych przy zastrzeganiu albo cofaniu 

zastrzeżenia numeru PESEL (Dz. U. z 2023 r.  poz. 2485).  

Uwagi 

1. Ustawowy obowiązek weryfikacji zastrzeżenia numeru PESEL przy zawieraniu  

np. umowy kredytu lub pożyczki wejdzie w życie w dniu 1 czerwca 2024 r. 

2. Zastrzeżenie numeru PESEL dotyczy osób pełnoletnich - osób posiadających 

obywatelstwo polskie oraz cudzoziemców.  

3. Unieważnienie dowodu osobistego na skutek zgłoszenia jego utraty lub zgłoszenia 

podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych powoduje automatyczne 

zastrzeżenie numeru PESEL.   

 

Sporządziła – Jolanta Laprus 
 

 

          


