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Opracowanie w tekście łatwy 

do czytania i zrozumienia 

 

Informacje o Urzędzie Stanu Cywilnego 

i Wydziale Spraw Obywatelskich 

Urząd Stanu Cywilnego, w skrócie USC 

jest w Urzędzie Miejskim 

na pierwszym piętrze w pokoju 9C. 

Co możesz załatwić w USC 

W USC możesz odebrać dokumenty 

opisujące twój stan cywilny, 

czyli twoją sytuacje prawną na temat małżeństwa. 

Stan cywilny może być: 

- panna – kobieta, która nie ma męża 

- kawaler – mężczyzna, który nie ma żony 

- zamężna – kobieta, która ma męża 

- żonaty – mężczyzna, który ma żonę 

- rozwiedziona – kobieta, która miała męża, 

w sądzie była sprawa i się rozstali 

- rozwiedziony – mężczyzna który miał żonę, 

w sądzie była sprawa i się rozstali 

- wdowa – kobieta, której mąż umarł 

- wdowiec – mężczyzna, którego żona umarła. 
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Te dokumenty są często potrzebne 

w postępowaniach spadkowych 

i w sprawach administracyjnych. 

Żeby odebrać dokumenty trzeba napisać wniosek 

o odpis aktu stanu cywilnego do USC. 

Wniosek można: 

- zanieść do Urzędu Stanu Cywilnego 

- wysłać pocztą 

- wysłać przez platformę ePUAP. 

Kiedy wyślesz wniosek 

pracownik wydrukuje dokumenty 

i szybko go dostaniesz 

- albo na platformie ePUAP 

- albo pocztą 

- albo osobiście w urzędzie. 

To będzie w ciągu kilku dni. 

Platforma e-PUAP jest w internecie 

i mieszkańcy Polski często jej używają. 

Można przez nią: 

- zarejestrować urodziny dziecka 

- wysłać wniosek o wydanie zaświadczenia 

o stanie cywilnym 

- wysłać wniosek o odpis aktu stanu cywilnego 

i załatwić inne dokumenty o stanie cywilnym. 
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Gdzie jest Wydział Spraw Obywatelskich 

Wydział Spraw Obywatelskich, 

w skrócie wydział USC 

jest w Urzędzie Miejskim 

na parterze w pokoju numer 1. 

Co możesz załatwić w pokoju numer 1 

W pokoju załatwisz sprawy: 

- zameldowania na pobyt stały i na jakiś czas 

- wymeldowania z miejsca pobytu stałego i czasowego 

- zgłoszenia wyjazdu za granice Polski 

- zgłoszenia powrotu z zagranicy. 

Pracownicy wydziału zajmują się sprawami 

wydawania i wymieniania dowodów osobistych. 

Dowód osobisty jest dokumentem potwierdzającym 

tożsamość i obywatelstwo tej osoby która go ma. 

Na dowodzie jest zdjęcie osoby i jej dane, 

czyli informacje o niej, na przykład: 

- nazwisko 

- imię albo imiona 

- nazwisko rodowe 

- obywatelstwo 

- data i miejsce urodzenia 

- płeć 
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- numer pesel i inne 

W dowodzie jest podpis właściciela. 

Na dowodzie są też informacje o dokumencie: 

- seria i numer dowodu 

- data wydania 

- data ważności 

- oznaczenie instytucji, która wydała dowód. 

Każda osoba, która ma dowód ma obowiązek 

wymienić ten dokument, kiedy: 

- zmienią się jej dane 

- dowód zginie lub będzie uszkodzony 

- skończy się termin ważności. 

Trzeba to zrobić jak najszybciej. 

Kiedy kończy się termin ważności dowodu 

trzeba złożyć wniosek o wymianę dowodu na nowy. 

Wniosek trzeba złożyć miesiąc wcześniej 

przed końcem ważności dowodu. 

Jeżeli ktoś zmienił swoje dane, 

na przykład ktoś zmienił nazwisko 

musi wymienić dowód w ciągu 120 dni.  

Jeżeli osoba tego nie zrobi, 

urząd unieważni jej dowód. 


