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	Karta usługi
USC/20


	Nazwa usługi:
Wpisanie do polskich ksiąg zagranicznego aktu stanu cywilnego (transkrypcja)

	Wymagane dokumenty:

	Transkrypcji aktu stanu cywilnego dokonuje wybrany Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego 
w formie czynności materialno – technicznej.

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek osoby uprawnionej wraz z oświadczeniem, że dotychczas akt ten nie został wpisany do polskich ksiąg,

2. Dowód osobisty wnioskodawcy

3. Zagraniczny odpis aktu stanu cywilnego – oryginał, bądź ksero lub fotokopia aktu, potwierdzona przez zagraniczny urząd, który przechowuje oryginały ksiąg i jest uprawniony do wydawania z nich odpisów,

4. Urzędowe tłumaczenie na język polski przedłożonego dokumentu zagranicznego, dokonane przez tłumacza przysięgłego,

5. Odpis wielojęzyczny aktu stanu cywilnego ( nie wymaga urzędowego tłumaczenia na język polski),

UWAGA! 1. Jeżeli zagraniczny dokument stanu cywilnego potwierdzający zawarcie małżeństwa nie zawiera zapisu o oświadczeniu małżonków w sprawie swojego nazwiska noszonego po zawarciu małżeństwa, małżonkowie mogą złożyć takie oświadczenia w składanym wniosku o transkrypcję albo w każdym czasie złożyć je do protokołu przed kierownikiem urzędu stanu cywilnego, który dokonał transkrypcji. W tym samym trybie małżonkowie mogą złożyć oświadczenie w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z tego małżeństwa. 

	Opłaty

	Opłata skarbowa za  odpis zupełny aktu stanu cywilnego wydany po transkrypcji wynosi 50 złotych. Opłaty dokonuje się na konto: Gmina Ząbkowice Śląskie, nr konta 55 9533 0004 2001 0009 8645 0057. Oryginał dowodu wpłaty należy dołączyć do wniosku o wpisanie do polskich ksiąg zagranicznego aktu stanu cywilnego.
Jeżeli wniosek składany jest za pośrednictwem polskiej placówki dyplomatycznej za granicą – czynność podlega opłacie konsularnej.

	Miejsce złożenia dokumentów
Wydział Spraw Obywatelskich i Urząd Stanu Cywilnego
1 Maja 15 

57-200 Ząbkowice Śląskie

	Sprawę załatwia:

	Wydział Spraw Obywatelskich i Urząd Stanu Cywilnego
Nr pokoju – 9 c

Osoba do kontaktu 

Imię i nazwisko pracownika, stanowisko

Sylwia Sobala, Kierownik USC

Nr telefonu – 74-816-53-33
Marta Janke, z-ca kierownika USC

Nr telefonu – 74-816-53-08
Godziny urzędowania, poniedziałek: 7.00-18.00; wtorek-piątek: 7.00-15.00 

	Termin załatwienia

	Niezwłocznie

	Tryb odwoławczy

	Odmowa dokonania czynności materialno – technicznej następuje w drodze decyzji administracyjnej. Od decyzji przysługuje stronie odwołanie do Wojewody Dolnośląskiego  w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia, za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego.

	Podstawa prawna

	Art. 104 i 105 ustawy prawo o aktach stanu cywilnego z dnia 28 listopada 2014   (t. j. Dz.U. z 2022r., poz. 1681 ze zm.) 

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego  z dnia 9 lutego 2015 r.
(Dz.U. z 2016 r., poz. 1904 ze zm.) 

	Uwagi

	Wniosek można złożyć na załączonym formularzu.

	Sporządził – Marta Janke, z-ca kierownika USC
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