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Opracowanie w tekscie tatwy
@5 do czytaniai zrozumienia

Informacje o Urzedzie Stanu Cywilnego
I Wydziale Spraw Obywatelskich

Urzad Stanu Cywilnego, w skrécie USC
jest w Urzedzie Miejskim
na pierwszym pietrze w pokoju 9C.

Co mozesz zatatwi¢ w USC

W USC mozesz odebra¢ dokumenty
opisujgce twoj stan cywilny,

czyli twojg sytuacje prawng na temat matzenstwa.
Stan cywilny moze byc¢:

- panna — kobieta, ktora nie ma meza

- kawaler — mezczyzna, ktory nie ma zony

- zamezna — kobieta, ktéra ma meza

- zonaty — mezczyzna, ktory ma zone

- rozwiedziona — kobieta, ktéra miata meza,

W sgdzie byta sprawa i sie rozstali

- rozwiedziony — mezczyzna ktory miat zone,
W sgdzie byta sprawa i sie rozstali

- wdowa — kobieta, ktoérej mgz umart

- wdowiec — mezczyzna, ktérego zona umarta.



Te dokumenty sg czesto potrzebne
w postepowaniach spadkowych
I w sprawach administracyjnych.

Zeby odebra¢ dokumenty trzeba napisa¢ wniosek
0 odpis aktu stanu cywilnego do USC.
Whiosek mozna:

- zanies¢ do Urzedu Stanu Cywilnego
- wystac pocztg

- wystaé przez platforme ePUAP.
Kiedy wyslesz wniosek

pracownik wydrukuje dokumenty

I szybko go dostaniesz

- albo na platformie ePUAP

- albo pocztg

- albo osobiscie w urzedzie.

To bedzie w ciggu kilku dni.

Platforma e-PUAP jest w internecie

i mieszkancy Polski czesto jej uzywajg.

Mozna przez nig:

- zarejestrowac urodziny dziecka

- wystac wniosek o wydanie zaswiadczenia

o stanie cywilnym

- wystac wniosek o odpis aktu stanu cywilnego
i zatatwi¢ inne dokumenty o stanie cywilnym.

Gdzie jest Wydziat Spraw Obywatelskich




Wydziat Spraw Obywatelskich, w skrécie wydziat
jest w Urzedzie Miejskim
na parterze w pokoju 1

Co mozesz zatatwi¢ w wydziale

W Wydziale zatatwisz sprawy:

- swojego zameldowania lub innych oséb
- wymeldowania sie z miejsca pobytu

- zgtoszenia wyjazdu za granice Polski

- zgtoszenia powrotu z zagranicy

Pracownicy wydziatu zajmujg sie sprawami
wydawania i wymieniania dowodow osobistych.

Dowdd osobisty jest dokumentem potwierdzajgcy
tozsamosc¢, czyli kim jest osoba ktéra ma dowadd.
Na dowodzie jest zdjecie osoby i jej dane,

czyli informacje o niej, na przyktad:

- nazwisko

- imiona

- obywatelstwo

- data urodzenia

- ptec

- numer pesel i inne.

Na dowodzie sg tez informacje o dokumencie:
- numer dowodu i data waznosci.




Kazda osoba, ktdéra ma dowdd ma obowigzek
wymieni¢ ten dokument, kiedy:

- Zmienig sie jej dane

- dowdd zginie lub bedzie uszkodzony

- skonczy sie termin waznosci.

Trzeba to zrobi¢ jak najszybciej.

Kiedy konczy sie termin waznosci dowodu

trzeba ztozy¢ wniosek o wymiane dowodu na nowy.
Whiosek trzeba ztozy¢ miesigc wczesniegj

niz jest data waznosci.

Jezeli zmienig sie dane osoby,
jej dowod po 120 dniach bedzie niewazny.




