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	Karta usługi
USC/14


	Nazwa usługi:
Sporządzenie aktu urodzenia

	Wymagane dokumenty:

	Akt urodzenia sporządza się na podstawie karty urodzenia lub karty martwego urodzenia przekazanej przez podmiot wykonujący działalność leczniczą oraz protokołu zgłoszenia urodzenia dziecka.

Zgłoszenia urodzenia dziecka dokonuje się w terminie 21 dni od dnia sporządzenia karty urodzenia, a gdy dziecko urodziło się martwe w terminie 3 dni od dnia sporządzenia karty martwego urodzenia.

Jeżeli nie dokonano zgłoszenia urodzenia dziecka w terminie 21 dni od dnia sporządzenia karty urodzenia lub w  terminie 3 dni od daty sporządzenia karty martwego urodzenia, kierownik urzędu stanu cywilnego sporządza z urzędu akt urodzenia, z adnotacją o sporządzeniu aktu z urzędu, oraz informuje rodziców dziecka o jego sporządzeniu.

Zgłoszenia urodzenia dziecka dokonują: matka lub ojciec dziecka posiadający pełną zdolność 
do czynności prawnych, matka lub ojciec dziecka, którzy ukończyli 16 lat, dokonują zgłoszenia urodzenia dziecka, jeśli posiadają ograniczoną zdolność do czynności prawnych. W pozostałych przypadkach zgłoszenia urodzenia dokonują: przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki dziecka. Zgłoszenia urodzenia można również dokonać przez pełnomocnika.

Zgłoszenie urodzenia dziecka dokumentuje się w  formie protokołu, który jest podpisywany przez osobę zgłaszającą i kierownika urzędu stanu cywilnego. 

Kierownik urzędu stanu cywilnego melduje z urzędu dziecko na pobyt stały lub czasowy  w miejscu pobytu  stałego lub czasowego rodziców, albo tego z rodziców, u którego dziecko faktycznie przebywa, następnie wydaje z urzędu zaświadczenie o zameldowaniu dziecka na pobyt stały 
lub czasowy. 

Kierownik urzędu stanu cywilnego występuje z urzędu o nadanie dziecku nr PESEL (dotyczy to osób urodzonych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej), następnie wydaje z urzędu powiadomienie 
o nadaniu numeru PESEL.

Wymagane dokumenty:

- dowody osobiste rodziców dziecka

- jeżeli zgłoszenie urodzenia dokonywane jest przez pełnomocnika - składa się stosowne pełnomocnictwo

Osoba zgłaszająca urodzenie otrzymuje 1 egzemplarz odpisu skróconego aktu urodzenia, przysługujący po sporządzeniu aktu.

Od dnia 1 czerwca 2018 r. można dokonać zgłoszenia urodzenia dziecka w formie dokumentu elektronicznego .

Zgłoszenia dokonują matka lub ojciec dziecka posiadający pełną zdolność do czynności prawnych zgodnie ze wzorem określonym przez Ministra właściwego do spraw informatyzacji. Zgłoszenia urodzenia będzie mogła dokonać matka dziecka lub ojciec, którego ojcostwo jest prawnie ustalone. Czynność będzie realizowana w drodze e-usługi, dostępnej na portalu obywatel.gov.pl. Warunkiem skorzystania przez rodziców z tej usługi jest posiadanie profilu zaufanego.

	Opłaty
Czynność zwolniona od opłaty skarbowej

	Miejsce złożenia dokumentów

	Wydział Spraw Obywatelskich i Urząd Stanu Cywilnego
ul. 1 Maja 15,
57-200 Ząbkowice Śląskie

	Sprawę załatwia:
Wydział Spraw Obywatelskich i Urząd Stanu Cywilnego

Nr pokoju –  9 C

Osoba do kontaktu 

Imię i nazwisko pracownika, stanowisko

Sylwia Sobala, Kierownik USC

Nr telefonu – 74-816-53-33

Marta Janke, z-ca kierownika USC

Nr telefonu – 74-816-53-08
Godziny urzędowania, poniedziałek.: 7:00-18:00, wtorek. – piątek: 7.00-15.00

	Termin załatwienia

	W dniu zgłoszenia, po weryfikacji danych.

Jeżeli zgłoszenie następuje w formie dokumentu elektronicznego – w następnym dniu roboczym  po dniu zgłoszenia urodzenia.

	Tryb odwoławczy

	Odmowa dokonania czynności związanej z rejestracją stanu cywilnego, mogącej mieć wpływ na stan cywilny osoby, następuje w formie decyzji. Odwołanie od wydanej decyzji można wnieść do Wojewody Dolnośląskiego, za pośrednictwem kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Ząbkowicach Śląskich, 
w ciągu 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Skargę w sprawie można składać do Wojewody Dolnośląskiego.

	Podstawa prawna

	Art. 47, 53,  53 ust. 1 ,55, 57, 58a, 61 ustawy prawo o aktach stanu cywilnego z dnia 28 listopada 2014 . 
(t. j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1681 ze zm.) 

Art. 17 i 29 ustawy o ewidencji ludności z dnia  z dnia 24 września 2010r. (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 1191 
ze zm.). 

Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 15 lipca 2021r.  w sprawie wzorów karty urodzenia i karty martwego urodzenia (Dz.U. z 2021 r., poz. 1421).  

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego z dnia 09 lutego 2015r. (t. j. Dz.U. z 2016r., poz. 1904 ze zm.).

	Uwagi

	Jeżeli nie stosuje się domniemania, że mąż matki dziecka jest ojcem dziecka, dane ojca dziecka zamieszcza się w akcie urodzenia w razie uznania ojcostwa albo sądowego ustalenia ojcostwa.

Jeżeli nie nastąpiło uznanie ojcostwa lub sądowe ustalenie ojcostwa, w akcie urodzenia zamieszcza się jako imię ojca imię wskazane przez osobę zgłaszającą urodzenie, a w razie braku takiego wskazania imię wybrane przez kierownika urzędu stanu cywilnego; jako nazwisko ojca i jego nazwisko rodowe zamieszcza się nazwisko matki w chwili urodzenia dziecka, z adnotacją o wpisaniu nazwiska matki i wybranego imienia jako danych ojca.  

Akt urodzenia sporządza się w Urzędzie Stanu Cywilnego w miejscu urodzenia dziecka. 


	Sporządził – Marta Janke, z-ca kierownika USC
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