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	Karta usługi
USC/24


	Nazwa usługi:
Zmiana imienia lub nazwiska

	Wymagane dokumenty:

	Wniosek o zmianę nazwiska składa się do wybranego kierownika urzędu stanu cywilnego. Osoby zamieszkałe poza granicami Polski mogą złożyć wniosek za pośrednictwem polskiego konsula wskazując kierownika urzędu stanu cywilnego, do którego ma być przekazany wniosek.

Wniosek o zmianę nazwiska zawiera następujące dane:

1. Dane osoby, której zmiana dotyczy: 

a) imię (imiona), nazwisko oraz nazwisko rodowe,

b) numer PESEL, jeśli został nadany

2. imię lub nazwisko na jakie ma nastąpić zmiana,

3. adres do korespondencji wnioskodawcy

4. uzasadnienie

5. oświadczenie wnioskodawcy, że nie złożył wcześniej do innego kierownika urzędu stanu cywilnego wniosku w tej samej sprawie lub nie została wydana decyzja odmowna.
Osoba składająca wniosek o zmianę imienia lub nazwiska musi wskazać, gdzie zostały sporządzone jej dokumenty: akt urodzenia, akt małżeństwa. Kierownik urzędu stanu cywilnego wydający decyzję o zmianie imienia lub nazwiska przekazuje informację o zmianie do innych kierowników urzędów stanu cywilnego, celem odnotowania zmian w aktach stanu cywilnego osób, których zmiana dotyczy.  
Informacje dodatkowe:

Zmiana nazwiska obojga rodziców rozciąga się na małoletnie dzieci  oraz na dzieci, które zrodzą się z tego małżeństwa.

Zmiana nazwiska jednego z rodziców rozciąga się na małoletnie dzieci, lub na dzieci zrodzone z małżeństwa, pod warunkiem, że drugi z rodziców wyraził na to zgodę. Zgoda nie jest wymagana jeżeli nie ma on pełnej zdolności do czynności prawnych lub jest pozbawiony władzy rodzicielskiej, albo nie żyje.

Zgodę na zmianę nazwiska rodzic wyraża:

1. osobiście przed kierownikiem urzędu stanu cywilnego lub jego zastępcą

2. w formie pisemnej z potwierdzoną własnoręcznością podpisu przez notariusza

3. jeśli mieszka za granicą – za pośrednictwem polskiego konsula.

Jeżeli w chwili zmiany nazwiska dziecko ma ukończone 13 lat wymagana jest także jego zgoda.

Zgodę na zmianę nazwiska dziecko wyraża:

1. osobiście przed kierownikiem urzędu stanu cywilnego lub jego zastępcą

2. w formie pisemnej z potwierdzoną własnoręcznością podpisu przez notariusza

3. jeśli mieszka za granicą – za pośrednictwem polskiego konsula.



	

	Opłaty
Opłata skarbowa za decyzję 37 złotych. Opłaty dokonuje się na konto: Gmina Ząbkowice Śląskie, nr konta 55 9533 0004 2001 0009 8645 0057. Oryginał dowodu wpłaty należy dołączyć do wniosku.
Jeżeli wniosek składany jest za pośrednictwem polskiej placówki dyplomatycznej za granicą – czynność podlega opłacie konsularnej.

	Miejsce złożenia dokumentów

	Wydział Spraw  Obywatelskich i Urząd Stanu Cywilnego
ul. 1 Maja 15,
57-200 Ząbkowice Śląskie

	Sprawę załatwia:

	Wydział Spraw  Obywatelskich i Urząd Stanu Cywilnego
Nr pokoju –  9 C

Osoba do kontaktu 

Imię i nazwisko pracownika, stanowisko

Sylwia Sobala, Kierownik USC

Nr telefonu – 74-816-53-33

Marta Janke, z-ca kierownika USC

Nr telefonu – 74-816-53-08
Godziny urzędowania, poniedziałek: 7.00-18.00, wtorek-piątek: 7.00-15.00

	Termin załatwienia

	30 dni

	Tryb odwoławczy

	Od wydanej decyzji służy stronie prawo wniesienia odwołania do Wojewody Dolnośląskiego za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Ząbkowicach Śląskich, w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia (art.127 § 1 i 2 i art.129 §1 i 2  Kodeksu postępowania administracyjnego,  ( t. j. Dz.U. z 2022 r., poz. 2000) 
Skargę w sprawie można składać do Wojewody Dolnośląskiego.

	Podstawa prawna

	Ustawa z dnia 17 października 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska 
( t. j. Dz.U. z 2021r.,  poz. 1988 ze zm.) 

	Uwagi

	Wniosek można złożyć na załączonym formularzu.

	Sporządził – Marta Janke, z-ca kierownika USC
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