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	Karta usługi
USC/13


	Nazwa usługi:
Wydawanie dokumentów z rejestru stanu cywilnego

	Wymagane dokumenty:

	     Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego z rejestru stanu cywilnego wydaje:

- odpisy zupełne i skrócone aktów stanu cywilnego,

- zaświadczenia o zamieszczonych i niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczących wskazanej osoby, 

- zaświadczenia o stanie cywilnym.
     Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego, zaświadczenia o stanie cywilnym lub zaświadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczących wskazanej osoby składa się do wybranego kierownika urzędu stanu cywilnego. W/w dokumenty mogą być wydane, na wniosek w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 
Wymagane dokumenty:
- pisemny wniosek o wydanie odpisu,

- okazanie dokumentu stwierdzającego lub potwierdzającego tożsamość (dowód osobisty lub paszport),

- udokumentowanie prawa do otrzymania odpisu.

	Opłaty

	Opłata skarbowa za wydanie odpisu skróconego 22 złote, za wydanie odpisu zupełnego 33 złote, za wydanie zaświadczenia o zamieszczonych i niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczących wskazanej osoby 24 złote, zaświadczenie o stanie cywilnym 38 złotych. Opłaty dokonuje się na konto: Gmina Ząbkowice Śląskie, nr konta 55 9533 0004 2001 0009 8645 0057. Oryginał dowodu wpłaty należy złożyć w USC wraz z wnioskiem o wydanie odpisu aktu. 

	Miejsce złożenia dokumentów
Wydział Spraw Obywatelskich i Urząd Stanu Cywilnego
ul. 1 Maja 15,
57-200 Ząbkowice Śląskie

	Sprawę załatwia:
Wydział Spraw Obywatelskich i Urząd Stanu Cywilnego
Nr pokoju –  9C

Osoba do kontaktu 

Imię i nazwisko pracownika, stanowisko

Sylwia Sobala, Kierownik USC

Nr telefonu – 74-816-53-33

Marta Janke, z-ca kierownika USC

Nr telefonu – 74-816-53-08
Aneta Błauciak, inspektor ds. obywatelskich i rejestracji stanu cywilnego

Nr telefonu – 74-816-53-08 

Godziny urzędowania, poniedziałek: 7.00-18.00; wtorek - piątek: 7.00-15.00

	

	Termin załatwienia

	Jeżeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaświadczeń został złożony do kierownika urzędu stanu cywilnego, który przechowuje księgę stanu cywilnego, dokonuje on przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego i wydaje 
on odpis lub zaświadczenie w terminie 7 dni.

Jeżeli  wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaświadczeń został złożony  do kierownika urzędu stanu cywilnego, który  nie przechowuje księgi stanu cywilnego, przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego dokonuje kierownik urzędu stanu cywilnego posiadający księgę stanu cywilnego i wydaje się odpis lub zaświadczenie w terminie 10 dni.

	Tryb odwoławczy

	Odmowa wydania odpisu aktu stanu cywilnego następuje w formie decyzji. Odwołanie od wydanej decyzji można wnieść do Wojewody Dolnośląskiego, za pośrednictwem kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Ząbkowicach Śląskich, w ciągu 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Skargę w sprawie można składać do Wojewody.

	Podstawa prawna

	Art. 44, art. 45  i art. 125 ustawy prawo o aktach stanu cywilnego  z dnia 28 listopada 2014 . 
(t. j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1681 ze zm.) 

	Uwagi

	Wniosek można złożyć na załączonym formularzu.

	Sporządził – Marta Janke, z-ca kierownika USC
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