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	Karta usługi
USC/15


	Nazwa usługi:
Zawarcie małżeństwa przed kierownikiem urzędu stanu cywilnego

	Wymagane dokumenty

	1. Obywatel Rzeczypospolitej Polskiej:
- dowód osobisty, 
 - zapewnienie które składa przed kierownikiem urzędu stanu cywilnego każda z osób zamierzających zawrzeć małżeństwo. W zapewnieniu wymienione są informacje o osobie oraz pisemne oświadczenie osoby, że nie zachodzą przeszkody  uniemożliwiające zawarcie małżeństwa określone w art. 10 - 15 ustawy Kodeks rodzinny i opiekuńczy. Oświadczenie to składane jest pod rygorem odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia.

Osoby zamierzające zawrzeć małżeństwo jeżeli posiadają wspólne dziecko (dzieci), przedstawiają 
o tym informację w zapewnieniu wraz z oznaczeniem ich aktów urodzeń i urzędu stanu cywilnego, 
w którym zostały sporządzone, jeśli jest znany.

Zapewnienie ważne jest przez okres 6 miesięcy od daty jego złożenia.

Obywatele polscy, którzy przebywają za granicą, a chcą zawrzeć małżeństwo w Polsce, zapewnienie mogą złożyć przed konsulem. Konsul przekazuje zapewnienie wybranemu przez nupturientów kierownikowi urzędu stanu cywilnego.
2. Cudzoziemiec:
- paszport,
- zaświadczenie o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa w Polsce lub prawomocne postanowienie polskiego sądu, zwalniające go z obowiązku przedłożenia takiego zaświadczenia,
- odpis aktu urodzenia,
osoby rozwiedzione:
- odpis aktu małżeństwa z adnotacją o jego rozwiązaniu  lub akt małżeństwa i prawomocny wyrok sądu,
wdowy i wdowcy:
- odpis aktu zgonu współmałżonka,
Dokumenty składane przez cudzoziemców sporządzone w języku obcym, muszą być złożone wraz z ich urzędowym przekładem na język polski, dokonanym przez tłumacza przysięgłego 
lub polskiego konsula.
Ślub poza urzędem stanu cywilnego!
Kierownik urzędu stanu cywilnego może udzielić ślubu poza urzędem stanu cywilnego w miejscu, które położone jest na terenie gminy, w okręgu której jest on właściwy miejscowo tzn. na obszarze właściwości urzędu stanu cywilnego, w którym pełni funkcję kierownika urzędu stanu cywilnego.

Zawarcie małżeństwa poza urzędem stanu cywilnego następuje na wniosek osób zainteresowanych:

- uzasadniony szczególnymi okolicznościami faktycznymi np. w przypadku gdy osoba jest w stanie zagrożenia życia lub zdrowia albo pozbawiona wolności,

- na ich życzenie, przy czym wskazane miejsce zawarcia małżeństwa  musi zapewniać zachowanie uroczystej formy oraz bezpieczeństwo osób obecnych przy składaniu oświadczeń o wstąpieniu 
w związek małżeński.



	Opłaty

	Opłata skarbowa za sporządzenie aktu małżeństwa wynosi 84 złote. Opłata za zawarcie małżeństwa poza urzędem stanu cywilnego (wniosek uzasadniony szczególnymi okolicznościami faktycznymi) wynosi 84 złote. Opłata skarbowa za zawarcie małżeństwa poza urzędem stanu cywilnego na życzenie nupturientów wynosi 84 złote, pobierana jest również dodatkowa opłata w wysokości 
1,000 złotych stanowiąca dochód gminy.  
Opłaty skarbowej w wysokości 84 złote dokonuje się na konto: 
Gmina Ząbkowice Śląskie, 
nr konta 55 9533 0004 2001 0009 8645 0057. 
Oryginał dowodu wpłaty należy złożyć w USC w dniu podpisania zapewnień. Jeżeli małżeństwo będzie zawarte w innym USC, wpłaty należy dokonać na konto tamtego urzędu.
Opłaty dodatkowej w wysokości 1,000 złotych dokonuje się na konto:
nr konta 15 9533 0004 2001 0009 8645 0001. 
Oryginał dowodu wpłaty należy złożyć w USC w dniu podpisania zapewnień. Jeżeli małżeństwo będzie zawarte w innym USC, wpłaty należy dokonać na konto tamtego urzędu.

	Miejsce złożenia dokumentów

	Wydział Spraw Obywatelskich i Urząd Stanu Cywilnego
ul. 1 Maja 15,
57-200 Ząbkowice Śląskie

	Sprawę załatwia:

	Wydział Spraw Obywatelskich i Urząd Stanu Cywilnego
Nr pokoju –  9 C

Osoba do kontaktu 

Imię i nazwisko pracownika, stanowisko

Sylwia Sobala , Kierownik USC

Nr telefonu – 74-816-53-33

Marta Janke, z-ca kierownika USC

Nr telefonu – 74-816-53-08
Godziny urzędowania, poniedziałek: 7.00-18.00; wtorek – piątek: 7:00-15:00. 

	Termin załatwienia

	Dokumentację sporządza się w dniu zgłoszenia się stron.
W dniu następnym po upływie 1 miesiąca od dnia złożenia zapewnienia o braku przeszkód do zawarcia małżeństwa może być zawarte małżeństwo.

	Tryb odwoławczy

	W przypadku odmowy przyjęcia oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński kierownik USC powiadamia osobę zainteresowaną o przyczynach odmowy na piśmie.
Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doręczenia jej pisma może wystąpić do Sądu Rejonowego właściwego ze względu na siedzibę USC o rozstrzygnięcie, czy okoliczności przedstawione przez kierownika uzasadniają odmowę dokonania czynności. Prawomocne postanowienie sądu wiąże kierownika USC. 

Skargę w sprawie można składać do Wojewody Dolnośląskiego.

	Podstawa prawna

	Art. 76, 77, 78, 79, 80, 85, 86,  ustawy prawo o aktach stanu cywilnego z dnia 28 listopada 2014 . 
(t. j. Dz.U. z  2022 r., poz. 1681 ze zm.) ,

art. 1 , art. 3, art. 4, art. 5 , art. 7, art. 10, art. 11, art. 12, art. 13, art. 14, art. 15  ustawy Kodeks Rodzinny i Opiekuńczy z dnia 25 lutego 1964 r.  (t. j. Dz.U. z 2020r., poz. 1359 ze zm.) 

	Uwagi

	

	Sporządził – Marta Janke, z-ca kierownika USC
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