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	Karta usługi

                     USC/07

	Nazwa usługi:
Zaświadczenie 
z rejestru mieszkańców
z rejestru PESEL 
 

	Wymagane dokumenty:

	1. Wypełniony wniosek o wydanie zaświadczenia z akt ewidencji ludności (formularz USC-D07, USC-D07a). Druki dostępne na parterze Urzędu Miejskiego -  Wydział Spraw Obywatelskich i Urząd Stanu Cywilnego (pok. Nr 1).
2. Dowód uiszczenia opłaty skarbowej.
3.   Do wglądu - dowód osobisty lub paszport.


	Opłaty

	1. Opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia wynosi  17,00 zł.
2. Opłata skarbowa za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa (jeżeli osobę reprezentuje pełnomocnik) wynosi 17,00 zł.
Wpłaty należy dokonać na rachunek: Bank Spółdzielczy w Ząbkowicach Śląskich

Nr 55 9533 0004 2001 0009 8645 0057 
W ustawie o opłacie skarbowej określono sprawy, dla których wydanie zaświadczenia nie podlega opłacie skarbowej lub jest zwolnione z opłaty.

Zwolnienie z opłaty skarbowej jest w sytuacji złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu.


	Miejsce złożenia dokumentów

	Osobiście – pok. nr 1.


	Sprawę załatwia:

	Wydział Spraw Obywatelskich i Urząd Stanu Cywilnego
Nr pokoju - 1
Osoba do kontaktu 
Jolanta Laprus – Inspektor ds. obywatelskich i rejestracji stanu cywilnego
Sylwia Sobala – Kierownik Wydziału Spraw Obywatelskich i Urzędu Stanu Cywilnego
Nr telefonu – 74 8 165 332
Godziny urzędowania: wt. , śr., czw., pt.: 7.00-15.00; pn.: 7.00-18.00                        

	Termin załatwienia

	Niezwłocznie,  nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia złożenia wniosku.



	Tryb odwoławczy

	Odmowa wydania zaświadczenia bądź zaświadczenia o treści żądanej przez osobę ubiegającą się o nie następuje w drodze postanowienia, na które służy zażalenie. 



	Podstawa prawna

	1. Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (tekst jednolity Dz.U. z 2022r.  poz. 1191 z późn. zm.).

2.  Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  (tekst jednolity Dz.U. z 2022r.  poz. 2142 z późn. zm.).
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego 
(tekst jednolity Dz. U. z 2022r. poz. 2000 z późn. zm.).


	Uwagi

	1. Wydanie zaświadczenia z rejestru mieszkańców - organ gminy prowadzący rejestr mieszkańców wydaje zaświadczenie na wniosek osoby zainteresowanej złożony na piśmie utrwalonym w  postaci papierowej, opatrzonym własnoręcznym podpisem lub w postaci elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.
2. Wydanie zaświadczenia z rejestru PESEL - dowolny organ gminy wydaje zaświadczenie, na wniosek zainteresowanej osoby złożony na piśmie utrwalonym
w postaci papierowej, opatrzonym własnoręcznym podpisem lub w postaci elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.    
3. Strona może działać przez pełnomocnika legitymującego się pełnomocnictwem udzielonym w formie określonej w art. 33 §2 Kodeksu postępowania administracyjnego, po okazaniu przez pełnomocnika do wglądu jego dowodu osobistego lub paszportu.


	Sporządził – Jolanta Laprus
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