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	Karta usługi
USC/29


	Nazwa usługi:
Zaświadczenie o stanie cywilnym

	Wymagane dokumenty:

	Zaświadczenie o stanie cywilnym wydawane jest osobie, której dotyczy.

Osoba ubiegająca się o wydanie zaświadczenia przedkłada do wglądu dowód osobisty lub paszport oraz składa wniosek o wydanie zaświadczenia – można go pobrać z Urzędu Stanu Cywilnego.

Wzór wniosku jest określony przez prawo.

Wniosek o wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym można złożyć w dowolnym Urzędzie Stanu Cywilnego na terenie całego kraju. 
Wniosek można złożyć w następującej formie:
· osobiście w USC

· drogą pocztową 

· za pomocą platformy ePUAP
Zaświadczenie można:
· odebrać osobiście w USC, w którym złożono wniosek,

· dostać listownie,

· dostać w formie dokumentu elektronicznego 
Składając wniosek, składa się jednocześnie oświadczenie, że nie ma żadnych okoliczności, które mogą mieć wpływ na stan cywilny, a nie zostały one zgłoszone do USC. Przykładem może być sytuacja, w której ślub odbył się za granicą, a potem fakt ten nie został zgłoszony w polskim USC. Oświadczenie składa się pod rygorem odpowiedzialności za złożenie fałszywego oświadczenia. Oświadczenie zawiera pouczenie o odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia. 

	Opłaty

	Opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym 38 złotych. Opłaty dokonuje się na konto: Gmina Ząbkowice Śląskie, nr konta 55 9533 0004 2001 0009 8645 0057. Oryginał dowodu wpłaty należy złożyć w USC wraz z wnioskiem o wydanie zaświadczenia. 

	Miejsce złożenia dokumentów

Wydział Spraw Obywatelskich i Urząd Stanu Cywilnego
Ul. 1 Maja 15

57-200 Ząbkowice Śląskie



	Sprawę załatwia:

	Wydział Spraw Obywatelskich i Urząd Stanu Cywilnego
Nr pokoju – 9, 

Osoba do kontaktu 

Imię i nazwisko pracownika, stanowisko

Sylwia Sobala, Kierownik USC

Nr telefonu – 74-816-53-33

Marta Janke, z-ca kierownika USC

Nr telefonu – 74-816-53-08
Godziny urzędowania, poniedziałek: 7.00-18.00, wtorek-piątek: 7.00-15.00

	Termin załatwienia

	Zaświadczenie o stanie cywilnym dla osoby, której wszystkie akty stanu cywilnego zostały przeniesione do rejestru stanu cywilnego wydawane są niezwłocznie. 

Jeżeli akty stanu cywilnego nie zostały jeszcze do niego przeniesione, wtedy zaświadczenie wydaje się:

· do 7 dni roboczych od złożenia wniosku – jeśli wniosek złożony jest do USC, w którym sporządzony jest akt w formie papierowej.

· do 10 dni roboczych od złożenia wniosku – jeśli wniosek złożony jest do USC, w którym nie jest sporządzony akt w formie papierowej.

	Tryb odwoławczy

	Odmowa wydania zaświadczenia następuje w formie decyzji. Odwołanie od wydanej decyzji można wnieść do Wojewody Dolnośląskiego, za pośrednictwem kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Ząbkowicach Śląskich, w ciągu 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Skargę w sprawie można składać do Wojewody.

	Podstawa prawna

	Art. 44, ust.1 pkt.3  ustawy prawo o aktach stanu cywilnego z dnia 28 listopada 2014r. (t.j. Dz.U. z 2022r., poz. 1681 ze zm.).

	Uwagi

	Wniosek można złożyć na załączonym formularzu.

	Sporządził – Marta Janke, z-ca kierownika USC
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