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	Karta usługi
USC/19


	Nazwa usługi:
Sporządzenie aktu zgonu

	Wymagane dokumenty:

	Akt zgonu może być sporządzony na podstawie:
 1.karty zgonu wystawionej przez lekarza lub zakład służby zdrowia.      
 2. postanowienia sądu.

Zgon należy zgłosić najpóźniej w ciągu 3 dni od dnia zgonu w Urzędzie Stanu Cywilnego – miejsca zgonu.
Wymagane dokumenty:
1. karta zgonu wystawiona przez zakład służby zdrowia,

2. dowód osobisty i paszport osoby zmarłej,

3. paszport i kartę stałego pobytu (w przypadku zgonu cudzoziemca)

4. dowód osobisty osoby zgłaszającej zgon.
Dodatkowe informacje:
Osoba zgłaszająca zgon otrzymuje 1 egz. odpisu skróconego aktu zgonu oraz jedną część karty zgonu, którą przekazuje zarządcy cmentarza, w miejscu pochówku.


	Opłaty

	Czynność zwolniona od opłaty skarbowej 

	Miejsce złożenia dokumentów

	Wydział Spraw Obywatelskich i Urząd Stanu Cywilnego
ul. 1 Maja 15,
57-200 Ząbkowice Śląskie

	Sprawę załatwia:

	Wydział Spraw Obywatelskich i Urząd Stanu Cywilnego
Nr pokoju – 9 C , 

Osoba do kontaktu 

Imię i nazwisko pracownika, stanowisko

Sylwia Sobala, Kierownik USC

Nr telefonu – 74-816-53-33

Marta Janke, z-ca kierownika USC

Nr telefonu – 74-816-53-08
Godziny urzędowania, poniedziałek: 7.00-18.00; wtorek-piątek: 7.00-15.00

	Termin załatwienia

	W dniu zgłoszenia


	Tryb odwoławczy

	Odmowa dokonania czynności związanej z rejestracją stanu cywilnego, mogącej mieć wpływ na stan cywilny osoby, następuje w formie decyzji. Odwołanie od wydanej decyzji można wnieść do Wojewody Dolnośląskiego, za pośrednictwem kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Ząbkowicach Śląskich, w ciągu 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Skargę w sprawie można składać do Wojewody Dolnośląskiego.

	Podstawa prawna

	Art. 16, 92, 93, 94, 95  ustawy prawo o aktach stanu cywilnego z dnia 28 listopada 2014 
(t. j.Dz. U. z 2022 r., poz. 1681 ze zm.) 
Rozporządzenie Ministra Zdrowia w sprawie wzoru karty zgonu z dnia 23 lipca 2021r. 
(t.j. Dz.U. z 2021. r., poz. 1448 ze. zm.)
Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego z dnia 09 lutego 2015r. 
(Dz.U.z 2016 r., poz. 1904 ze zm.)

	Uwagi

	

	Sporządził – Marta Janke, z-ca kierownika USC
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